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JAVNA VATROGASNA POSTROJBA                                         

             GRADA ZAPREŠIĆA                                                         

                   Zelengaj 15                                                           

              10290 ZAPREŠIĆ                                                      

 
KLASA:   035-01/21-01/01 

URBROJ: 238-33-115/21-01 

Zaprešić, 30. prosinac 2021. 
 

Temeljem Članka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju  (“Narodne novine”, br. 

75/2021),  Članka 2. stavka 2. Naputka o brojčanim oznakama te sadržaju evidencija uredskog 

poslovanja (“Narodne novine”, br. 132/2021) , Zapovjednik Javne vatrogasne postrojbe grada 

Zaprešića donio je: 

 

PLAN 

klasifikacijskih oznaka u uredskom poslovanju 

 

 

Članak 1. 

Planom klasifikacijskih oznaka utvrđuju se klasifikacijske oznake u uredskom poslovanju 

Javne vatrogasne postrojbe grada Zaprešića.   

 

Članak 2. 

Planom se utvrđuju klasifikacijske oznake prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi, broju 

dosjea, nazivu upravnog područja i djelatnosti unutar podgrupe, kako slijedi: 
 

Klasifikacija 
prema  glavnoj 
grupi, grupi i 
podgrupi i 
djelatnosti 

Broj 
dosjea 

Naziv upravnog područja i djelatnost unutar podgrupa 

GLAVNA 
GRUPA 

  

0  DRŽAVA I DRUŠTVO, USTOJSTVO DRŽAVNE VLASTI I UPRAVA 

GRUPA   

00  DRŽAVA I DRUŠTVO 

PODGRUPA   

001  STRATEŠKO PLANIRANJE 

001-01 -01 Planiranje I Strategije Općenito 

004  LJUDSKA PRAVA I TEMELJNE SLOBODE 

004-01 

-01 Temeljne slobode, prava i etička pitanja, suzbijanje diskriminacije 

-02 Zaštita prava i interesa djece 

-03 Ravnopravnost spolova  



2 
 

-04 Zaštita prava i interesa osoba s invaliditetom  

-05 Ostali poslovi zaštite temeljnih prava i sloboda 

007  USTANOVE (OPĆENITO) 

007-01 -01 Osnivanje, ustroj i djelatnost ustanova 

007-02 -01 Imenovanje i razrješenje članova upravnog vijeća ustanova 

007-03 -01 Davanje suglasnosti na imenovanje i razrješenje ravnatelja ustanova 

007-04 -01 Ostalo 

008  INFORMIRANJE 

008-01 -01 Javno informiranje, priopćenje za javnost i ostalo  

008-02 -01 Pravo na pristup informacijama 

009  ZAŠTITA OSOBNIH PODATAKA 

009-01 -01 Zaštita osobnih podataka – općenito 

009-02 -01 Imenovanje službenika za zaštitu osobnih podataka 

GRUPA   

01  DRŽAVNO UREĐENJE 

PODGRUPA   

010  GRB, ZASTAVA I HIMNA 

010-01 -01 
Grbovi, zastave, himne, isticanje te uporaba državnog znamenja i njegovih 
izvedenica u pravnom prometu, uključujući njegovo oponašanje i ostalo 

011  USTAV, ZAKONI I DRUGI PROPISI 

011-01  -01 Ustav, zakoni i drugi propisi, postupak njihovoga donošenja, objavljivanje i ostalo 

014   TERITORIJALNA RAZGRANIČENJA  

014-01 -01 Područja županija, područja gradova, općina i naselja 

GRUPA   

02   TIJELA DRŽAVNE VLASTI I DRUGA JAVNOPRAVNA TIJELA 

PODGRUPA   

025   PRAVNE OSOBE S JAVNIM OVLASTIMA 

025-01 -01 Osnivanje, ustroj i djelatnost pravnih osoba s javnim ovlastima 

029  RADNA TIJELA U SASTAVU JAVNOPRAVNIH TIJELA 

029-01 -01 
Osnivanje povjerenstva, radnih skupina i drugih radnih tijela, imenovanje vanjskih 
i unutarnjih stručnjaka, imenovanja i razrješenja članova radnih skupina i ostalo 

GRUPA   

03   UPRAVNO POSLOVANJE  

PODGRUPA   

030   ORGANIZACIJA, METODE I TEHNIKA RADA 

030-01  -01 Organizacija rada i radni postupci 

030-02  -01 Informatika, računala i sustavi 

030-03 -01 Telekomunikacijska oprema 

030-04  -01 Uredska pomagala i strojevi  

030-05  -01 Organizacija  i oprema radnih prostorija  

030-06  -01 Ostalo 

034  UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR 

034-01  -01 Opći upravni postupak 

034-02 -01 Upravni spor 

034-03  -01 Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda  

034-04 -01 Ostalo 

035   UREDSKO POSLOVANJE  

035-01 -01 Klasifikacijske oznake i brojčane oznake u uredskom poslovanju 



3 
 

035-02  -01 Evidencije, obrasci 

035-03 -01 Primjena informacijske tehnologije u uredskom poslovanju 

035-04 -01 Ostalo 

036   UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM 

036-01  -01 Čuvanje, zaštita i obrada dokumentarnog gradiva 

036-02 -01 Izlučivanje – predaja  arhivskog gradiva 

036-03 -01 Ostalo  

038   PEČATI, ŽIGOVI, ŠTAMBILJI  

038-01  -01 Pečati, žigovi i štambilji - općenito  

GRUPA   

04   UPRAVNI INSPEKCIJSKI I DRUGI NADZORI 

PODGRUPA   

042  UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORU I REVIZIJA 

042-01  -01 Sustav unutarnjih kontrola u javnom sektoru 

042-02 -01 Unutarnja revizija 

042-03 
-01 Strateški plan 

-02 Godišnji plan 

042-04 -01 Ostalo 

043  UPRAVNA INSPEKCIJA 

043-01 -01 Poslovi inspekcijskog nadzora, postupanje po prijavama i ostalo 

044  OSTALI NADZORI 

044-01 -01 Ostali nadzori  

GRUPA   

05   PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUŽBE  

PODGRUPA   

050   PREDSTAVKE I PRITUŽBE NA RAD UPRAVNIH TIJELA  

050-01  -01 Predstavke i pritužbe 

052  OSTALE PREDSTAVKE I PRITUŽBE 

052-01 -01 Predstavke i pritužbe 

053  MOLBE I PRIJEDLOZI 

053-01 -01 Molbe i prijedlozi 

GLAVNA 
GRUPA 

  

1  RAD I RADNI ODNOSI  

GRUPA   

10   ZAPOŠLJAVANJE  

PODGRUPA   

100  POLITIKA ZAPOŠLJAVANJA 

100-01  -01 Plan prijma, Politika zapošljavanja, zapošljavanje osoba s invaliditetom, općenito 

101  KRETANJE ZAPOSLENOSTI 

101-01 -01 
Tržište rada i aktivna politika zapošljavanja, program radnih prekvalifikacija i 
povećanja zapošljivosti, međunarodna suradnja na području rada i zapošljavanja i 
ostalo 

GRUPA   

11  RADNI ODNOSI 

PODGRUPA   

110  ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU 

110-01 -01 Prava i obveze zaposlenika- općenito zaposlenih 
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110-02 -01 Registar zaposlenika, evidencije zaposlenih 

110-03 -01 Ovlaštenja za potpisivanje 

112  
ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRIJEM U SLUŽBU I PRESTANAK 
SLUŽBE, UGOVOR O DIJELU, DOPUNSKI RAD I OSTALO 

112-01  -01 Radni odnos na neodređeno vrijeme  

112-02 -01 Radni odnos na određeno vrijeme 

112-03  -01 Stavljanje na raspolaganje, premještaji i napredovanja 

112-04  -01 Ugovor o djelu i ugovor o autorskom djelu 

112-05 -01 Ostalo  

113   RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI, BOLOVANJA I OBUSTAVA RADA 

113-01  -01 Radno vrijeme  

113-02  -01 Godišnji odmori  

113-03  
-01 Plaćeni dopusti  

-02 Neplaćeni dopusti  

113-04 -01 Bolovanje  

113-05 -01 Obustava rada 

113-06  -01 Rad od kuće 

113-07 -01 Ostalo 

114   RADNI SPOROVI,  MATERIJALNA I DISCIPLINSKA ODGOVORNOST 

114-01'  -01 Radni sporovi  

114-02  -01 Disciplinska odgovornost i postupak 

114-03  -01 Materijalna odgovornost  

114-04  -01 Ostalo 

115   ZAŠTITA NA RADU  

115-01  -01 Zaštita na radu  

115-02  -01 Posebna zaštita žena, djece i osoba s invaliditetom 

115-03  -01 Ozlijede (nesreće) na radu  

115-04  -01 Ostalo  

116  INSPEKCIJA RADA 

116-01 -01 Poslovi inspekcije rada 

117   RADNI STAŽ  

117-01  -01 Minuli rad, evidencije o radnom stažu, priznavanje posebnog staža, dokup staža 

117-02  -01 Ostalo 

118   STRUČNA SPREMA I KVALIFIKACIJE 

118-01  -01 Stručna sprema, kvalifikacije i ostalo  

119   UPRAVLJNJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA, OCIJENJIVANJE I OSTALO 

119-01  -01 Upravljanje ljudskim potencijalima i ostalo 

 -02 Ocjenjivanje 

GRUPA   

12  PLAĆE 

PODGRUPA   

120  STJECANJE PLAĆE 

120-01  -01 Utvrđivanje, raspoređivanje i raspodjela 

120-02  -01 Dodaci na plaću 

120-03  -01 Ostalo 

121  OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA 

121-01  -01 Dnevnice  
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121-02 -01 Terenski dodatak i naknada za odvojeni život 

121-03 -01 Naknada za prijevoz na posao i s posla 

121-04  -01 Naknada za topli obrok 

121-05  -01 Regres za godišnji odmor  

121-06  -01 Pomoć u slučaju smrti  

121-07 -01 Jubilarne nagrade 

121-08  -01 Otpremnine  

121-09  -01 Ostalo  

GRUPA   

13  STRUČNO OSPOSOBLJAVANJE 

PODGRUPA   

130  TEČAJEVI, SAVJETOVANJA I STRUČNA PUTOVANJA 

130-01  -01 Tečajevi, savjetovanja i seminari 

130-02  -01 Stručna putovanja, kongresi i simpoziji 

130-03  -01 Ostalo 

131  SPECIJALIZACIJA I DRUGA STRUČNA USAVRŠAVANJA 

131-01 -01 Specijalizacije i edukacije  

131-02 -01 Stručna usavršavanja i ostalo 

132  VJEŽBENICI, PRIPRAVNICI I STRUČNA PRAKSA 

132-01 -01 Vježbenici 

132-02 -01 Pripravnici  

132-03 -01 Stručno osposobljavanje 

132-04 -01 Stručna praksa i ostalo 

133  DRŽAVNI, STRUČNI I PRAVOSUDNI ISPITI 

133-01 -01 Državni, pravosudni, stručni i drugi ispiti  

GRUPA   

14  MIROVINSKO OSIGURANJE 

PODGRUPA   

140  MIROVINSKO OSIGURANJE 

140-01 -01 Mirovinsko osiguranje, utvrđivanje staža 

GRUPA   

15  SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA I KOLEKTIVNI UGOVORI 

PODGRUPA   

150  SINDIKATI 

150-01 -01 Osnivanje, djelovanje, prestanak sindikata i ostalo 

152  KOLEKTIVNI UGOVORI 

152-01 -01 Kolektivni ugovori, pregovarački odbor, kolektivno pregovaranje i ostalo 

GLAVNA 
GRUPA 

  

2  UNUTARNJI POSLOVI 

GRUPA   

24  SUSTAV CIVILNE ZAŠTITE 

PODGRUPA   

240  CIVILNA ZAŠTITA 

240-01 -01 Mjere i aktivnosti u sustavu civilne zaštite 

240-02 -01 Stožer civilne zaštite 

240-03 -01 Operativne snage sustava civilne zaštite 



6 
 

240-04 -01 Obuka i vježbe 

240-05 -01 Ostalo 

242  INSPEKCIJSKI NADZOR U PODRUČJU CIVILNE ZAŠTITE 

242-01 -01 Nadzori, inspekcijski poslovi i ostalo 

245  ZAŠTITA OD POŽARA I EKSPLOZIJA 

245-01 -01 
Preventivne i operativne mjere zaštite od požara i eksplozija, inspekcijski poslovi u 
području zaštite od požara i ostalo 

246  ZAŠTITA i SPAŠAVANJE 

246-01 -01 
Sustav zaštite i spašavanja građana, osposobljavanje i usavršavanje sudionika 
zaštite i spašavanja, priprema sustava za provedbu dodatnih mjera zaštite i 
spašavanja 

246-01 -01 Ostalo 

GRUPA   

25  VATROGASTVO 

PODGRUPA   

250  VATROGASTVO 

250-01 -01 Vatrogasne postrojbe i organizacije, općenito 

250-02 -01 Suglasnosti na imenovanje zapovjednika, Statut i ostale akte 

250-03 -01 Dojave 

250-04 -01 Izvješća, uvjerenja i potvrde 

250-05 -01 Požari i eksplozije 

250-06 -01 Vatrogasna oprema 

250-07 -01 Analize 

250-08 -01 Ostalo 

GLAVNA 
GRUPA 

  

3  GOSPODARSTVO 

GRUPA   

32  GOSPODARSKI SUSTAV I EKONOMSKA POLITIKA 

PODGRUPA   

325  VODNO GOSPODARSTVO I ZAŠTITA MORA 

325-01 -01 Zaštita od štetnog djelovanja voda 

325-02 -01 Zaštita voda od onečišćenja 

325-03 -01 Javna vodoopskrba i odvodnja 

325-04 -01 Ostalo 

GRUPA   

34  TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO I TURIZAM 

PODGRUPA   

344  ELEKTRONIČKE KOMUNIKACIJE I POŠTA 

344-01 -01 
Poštanske usluge, elektroničke komunikacije, inspekcijski nadzor u elektroničkim 
komunikacijama i poštanskim uslugama i ostalo 

GRUPA   

37  STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO ZBRINJAVANJE I STAMBENI ODNOSI 

PODGRUPA   

372  POSLOVNI PROSTOR 

372-01 -01 Zakup poslovnog prostora 

372-02 -01 Ostalo 
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GLAVNA 
GRUPA 

  

4  FINANCIJE 

GRUPA   

40  FINANCIJE (OPĆENITO) 

PODGRUPA   

400  FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI 

400-01 -01 Proračun 

400-02 -01 Periodični obračuni 

400-03 -01 Godišnji obračuni 

400-04 -01 Financijski planovi 

400-05 -01 Financijski izvještaji- ostalo 

400-06 -01 Planovi nabave  

400-07 -01 Proračunski korisnici 

400-08 -01 Ostalo 

401  KNJIGOVODSTVENO-RAČUNOVODSTVENO POSLOVANJE 

401-01 -01 Računi, računski plan, predračuni 

401-02 -01 Ugovori o cesiji 

401-03 -01 Ostalo 

402  FINANCIRANJE 

402-01 -01 Financiranje gospodarskih djelatnosti i javnih potreba 

402-02 -01 Refundacije 

402-03 -01 Povrat 

402-04 -01 Sufinanciranje 

402-05 -01 Financiranje iz proračuna 

402-06 -01 Fondovi 

402-07 -01 Ostalo 

403  KREDITIRANJE 

403-01 -01 Krediti 

403-02 -01 Jamstva   

403-03 -01 Potraživanja 

403-04 -01 Ostalo 

404  INVESTICIJE 

404-01 -01 Gospodarske investicije, investicijsko održavanje i ostalo 

406  UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE 

406-01 -01 Sitni inventar, osnovna sredstva, , inventure i ostalo  

406-02 

-01 Javna nabava  

-02 Javna nabava velike vrijednosti 

-03 Javna nabava male vrijednosti 

406-03 -01 Jednostavna nabava 

406-04 -01 Nabava temeljem okvirnih sporazuma 

406-05 -01 Inventura 

406-06 -01 Upravljanje imovinom-nekretninama i pokretninama 

406-07 -01 Ostalo 

GRUPA   

41  JAVNE FINACIJE 

PODGRUPA   



8 
 

410  POREZI I TROŠARINE 

410-01 -01 Porezi i trošarine – općenito 

411  DOPRINOSI 

411-01 -01 Doprinosi – općenito 

412  PRISTOJBE 

412-01 -01 Pristojbe – općenito 

GRUPA   

42  JAVNI RASHODI 

PODGRUPA   

420  REGRESI, PREMIJE I KOMPENZACIJE 

420-01 -01 Regresi, premije i kompenzacije i ostalo 

PODGRUPA   

421  DONACIJE, SUBVENCIJE I HUMANITARNA POMOĆ 

421-01 -01 Donacije, subvencije, humanitarna pomoć i ostalo 

GRUPA   

43  DOHOCI KORISNIKA PRORAČUNSKIH SREDSTAVA 

PODGRUPA   

430  RASPOLAGANJE PRORAČUNSKIM SREDSTVIMA  

430-01 -01 
Ugovorne obveze, zakonske obveze,  raspolaganje proračunskim sredstvima od 
strane korisnika proračuna i ostalo 

431  DOHODAK 

431-01 -01 Dohodak i ostalo 

GRUPA   

45  NOVČANI I KREDITNI SUSTAV 

PODGRUPA   

450  BANKARSTVO 

450-01 -01 
Banke, akreditivi, refundacije, garancije, zajmovi i krediti, potrošački krediti, 
mjenjačnice, platni promet, mjenica i ček, blagajnički zapisi, blagajničko 
poslovanje, blokiranje poslovnog računa, doznake, kamate i ostalo 

GRUPA   

47  KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA 

PODGRUPA   

470  FINANCIJSKI NADZOR 

470-01 -01 financijska revizija 

470-02 -01 proračunski nadzor 

470-03 -01 Fiskalna odgovornost 

470-04 -01 Financijska inspekcija 

470-05 -01 Ostalo 

GLAVNA 
GRUPA 

  

5  ZDRAVSTVO,  SOCIJALNA ZAŠTITA, BRANITELJI, DEMOGRAFIJA I OBITELJ 

GRUPA   

50  ZDRAVSTVENA ZAŠTITA I ZDRAVSTVENO OSIGURANJE 

PODGRUPA   

500  ZDRAVSTVENA ZAŠTITA (OPĆENITO) 

500-01 -01 
Zdravstvena zaštita i zdravstveno osiguranje, mjere zdravstvene zaštite, prava iz 
zdravstvenog osiguranja, zdravstvo  - općenito 
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GLAVNA 
GRUPA 

  

6  OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, ŠPORT I RAZVOJ DIGITALNOG DRUŠTVA 

GRUPA   

65  INFORMATIKA I DIGITALNO DRUŠTVO 

PODGRUPA   

650  INFORMATIKA  

650-01 -01 Informatika – općenito 

GLAVNA 
GRUPA 

  

7  PRAVOSUĐE 

GRUPA   

70  POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE 

PODGRUPA   

701  ODVJETNIŠTVO I PRAVNA POMOĆ 

701-01 -01 Odvjetništvo i pravna pomoć – općenito 

702  NAKNADA ŠTETE 

702-01 -01 Naknada štete – općenito 

GRUPA   

74  OSTALO IZ PRAVOSUDNOG SUSTAVA 

PODGRUPA   

740  PAVOSUDNI POSTUPCI OPĆENITO 

740-01 -01 Parnički postupak 

740-02 -01 Ostali postupci 

GLAVNA 
GRUPA 

  

9  
VANJSKI I EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI RAZVOJ, GEODETSKI I KATASTARSKI 
POSLOVI I OSTALI POSLOVI 

GRUPA   

95  STATISTIKA 

PODGRUPA   

950  ORGANIZACIJA I METODE 

950-01 -01 
Statistička istraživanja, statistički standardi i klasifikacije, metodološke upute i 
ostalo 

GRUPA   

97  EUROPSKA UNIJA 

PODGRUPA   

970  EUROPSKA UNIJA 

970-01 -01 Europska unija - općenito 

972  STRATEŠKO PLANIRANJE REGIONALNOG RAZVOJA 

972-01 -01 
Strategija regionalnog razvoja, županijske razvojne strategije, strategije razvoja 
urbanih područja, lokalne razvojne strategije i ostalo 

GRUPA   

99  OSTALO 

PODGRUPA   

990  OSTALO 

990-01 -01 Djelatnosti koje se prema sadržaju ne mogu uvrstiti u podgrupe 000 do 989 
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Članak 3. 

Plan klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata Javne vatrogasne 

postrojbe grada Zaprešića KLASA:035-02/01-01/1 URBROJ:238-118-01-1 od 24.4.2001. 

godine stavlja se izvan snage. 

 

Članak 4. 

Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka će se objaviti na oglasnoj ploči i internetskoj stranici Javne 

vatrogasne postrojbe grada, a primjenjuje se od 01. siječnja 2022. godine. 
 

  

 


